Gesucht wird

Wer hat Interesse, die Aufgaben von Dorrit kennen zu lernen

und sie ggf. bei einigen Dingen vertretungsweise zu unterstitzen?

Dorrit Hartleb

a. Mitglied des Vorstandsteams

b. Aufgaben im Medienteam

Aufgaben im Einzelnen:

ZU a.

zu b.

Strategie des Vereins,

Vorstandsbesprechungen, Abstimmung untereinander

Schriftverkehr (Gluckwunschbriefe zu Jubilaen und runden Geburtstagen,
Kondolenzbriefe, Begrufdungsschreiben, Kundigungsbestatigung usw.)
Mitgliederlisten fuhren

Gelegentliche Unterstutzung des Teams bei verschiedenen Aufgaben

Bilddokumentation der Veranstaltungen, archivieren
Prasentation der schonsten Erinnerungsfotos zum Jahresende

Voraussetzungen:

Freude an Teamarbeit
PC-Kenntnisse (Word, Excel), E-Mail



